
                                                 
Администрация муниципального образования

Иссадское сельское поселение
Волховского муниципального района

Ленинградской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
от 05 февраля 2020 года № 23

                             
О внесении изменений в постановление администрации

муниципального образования Иссадское сельское поселение
Волховского муниципального района Ленинградской области     

  от 07 сентября 2015 года № 128 «Об утверждении административного
регламента по предоставлению муниципальной услуги: 

«Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об
отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого
помещения в жилое помещение» на территории МО Иссадское

сельское поселение»

         Руководствуясь  Жилищным  кодексом  Российской  Федерации,
статьей 6 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации
предоставления  государственных  и  муниципальных  услуг»,  с
Федеральным  законом  от  06.10.2003  №  131-ФЗ  «Об  общих  принципах
организации  местного  самоуправления  в  Российской  Федерации»,
постановлением Администрации муниципального образования Иссадское
сельское поселение от 01 августа 2011г. № 63 «Об утверждении Перечня и
графика  разработки  административных  регламентов  исполнения
муниципальных  функций  и  услуг,  (предоставления  муниципальных
услуг)»,  Устава  муниципального  образования  Иссадское  сельское
поселение Волховского муниципального района Ленинградской области

администрация   постановляет:

       1.  Внести  в  постановление  администрации  муниципального
образования Иссадское сельское поселение Волховского муниципального
района  Ленинградской  области   от  07  сентября  2015  года  №  128  «Об
утверждении  административного  регламента  по  предоставлению
муниципальной услуги: «Принятие документов, а также выдача решений о
переводе  или  об  отказе  в  переводе  жилого  помещения  в  нежилое  или
нежилого помещения в жилое помещение» на территории МО Иссадское
сельское поселение» следующие изменения:
      1.1. Пункт 2.6 Исчерпывающий перечень документов, необходимых в
соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми



актами  для  предоставления  муниципальной  услуги,  подлежащих
представлению заявителем читать в новой редакции:
1) заявление о переводе помещения (Приложение № 1);
2)  правоустанавливающие  документы  на  переводимое  помещение
(подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии);
3)  подготовленный  и  оформленный  в  установленном  порядке  проект
переустройства  и  (или)  перепланировки  переводимого  помещения  (в
случае,  если  переустройство  и  (или)  перепланировка  требуются  для
обеспечения  использования  такого  помещения  в  качестве  жилого  или
нежилого помещения).
4)  документ,  удостоверяющий  личность  заявителя:  паспорт  гражданина
Российской  Федерации  или временное  удостоверение  личности
гражданина Российской Федерации при обращении физического лица;
5) копии учредительных документов (в случае если копии не удостоверены
нотариально, представляются оригиналы учредительных документов) (при
обращении юридического лица);
6)  документ,  удостоверяющий  право  (полномочия)  представителя
физического  или  юридического  лица,  если  с  заявлением  обращается
представитель заявителя (в случае необходимости).
7)  протокол  общего  собрания  собственников  помещений  в
многоквартирном доме, содержащий решение об их согласии на перевод
жилого помещения в нежилое помещение;
8)  согласие  каждого  собственника  всех  помещений,  примыкающих  к
переводимому  помещению,  на  перевод  жилого  помещения  в  нежилое
помещение;
9) согласие на обработку персональных данных;
10) поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение;
11) план переводимого помещения с его техническим описанием (в случае,
если  переводимое  помещение  является  жилым,
технический паспорт такого помещения);
    1.2. Пункт  2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в
соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми
актами  для  предоставления  муниципальной  услуги,  находящихся  в
распоряжении  государственных  органов,  органов  местного
самоуправления  и  подведомственных   им  организаций  и  подлежащих
представлению  в  рамках  межведомственного  взаимодействия  читать  в
новой редакции:

Администрация  в  рамках  межведомственного  информационного
взаимодействия  для предоставления муниципальной услуги запрашивает
следующие  документы,  если  они  не  были  представлены  заявителем  по
собственной инициативе:

1)  правоустанавливающие  документы  на  переводимое  помещение,
если право на него зарегистрировано в Едином государственном реестре
недвижимости;
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2) план переводимого помещения с его техническим описанием (в
случае,  если  переводимое  помещение  является  жилым,  технический
паспорт такого помещения);

3)  поэтажный  план  дома,  в  котором  находится  переводимое
помещение.

Заявитель вправе представить документы и информацию, указанные
в  подпункте  2.7  настоящего  административного  регламента  по
собственной инициативе (в случае, если право на переводимое помещение
зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое
имущество и сделок с ним).

Органы,  предоставляющие  муниципальную  услугу,  не  вправе
требовать от заявителя:

1. представления документов и информации или осуществления
действий,  представление  или  осуществление  которых не  предусмотрено
нормативными  правовыми  актами,  регулирующими  отношения,
возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги; 

2. представления  документов  и  информации,  в  том  числе
подтверждающих  внесение  заявителем  платы  за  предоставление
муниципальных  услуг,  которые  находятся  в  распоряжении  органов,
предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов,
органов  местного  самоуправления  либо  подведомственных
государственным  органам  или  органам  местного  самоуправления
организаций,  участвующих в  предоставлении  муниципальной услуги,  за
исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7
Федерального  закона  от  27.07.2010  №  210-ФЗ  «Об  организации
предоставления  государственных  и  муниципальных  услуг»  (далее  –
Федеральный  закон  №  210-ФЗ)  перечень  документов  Заявитель  вправе
представить  указанные  документы  и  информацию  в  органы,
предоставляющие  государственные  услуги,  и  органы,  предоставляющие
муниципальные услуги, по собственной инициативе;

3. осуществления  действий,  в  том  числе  согласований,
необходимых  для  получения  муниципальной  услуги  и  связанных  с
обращением  в  иные  государственные  органы,  органы  местного
самоуправления,  организации  (за  исключением  получения  услуг,
являющихся  необходимыми  и  обязательными  для  предоставления
муниципальной услуги, включенных в перечни, предусмотренные частью
1  статьи  9  Федерального  закона  №  210-ФЗ,  а  также  документов  и
информации, предоставляемых в результате оказания таких услуг;

 представления  документов  и  информации,  отсутствие  и  (или)
недостоверность  которых  не  указывались  при  первоначальном  отказе  в
приеме  документов,  необходимых  для  предоставления  муниципальной
услуги,  либо  в  предоставлении  муниципальной услуги,  за  исключением
следующих случаев:

 изменение  требований  нормативных  правовых  актов,
касающихся  предоставления  муниципальной  услуги,  после
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первоначальной  подачи  заявления  о  предоставлении  муниципальной
услуги;

 наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной
услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа
в  приеме  документов,  необходимых  для  предоставления  или
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и
не включенных в представленный ранее комплект документов;

 истечение  срока  действия  документов  или  изменение
информации  после  первоначального  отказа  в  приеме  документов,
необходимых  для  предоставления  муниципальной  услуги,  либо  в
предоставлении муниципальной услуги;

 выявление документально подтвержденного факта (признаков)
ошибочного  или  противоправного  действия  (бездействия)  должностного
лица  органа,  предоставляющего  государственную  услугу,  или  органа,
предоставляющего  муниципальную  услугу,  муниципального  служащего,
работника  многофункционального  центра,  работника  организации,
предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ,
при  первоначальном  отказе  в  приеме  документов,  необходимых  для
предоставления  муниципальной  услуги,  либо  в  предоставлении
муниципальной  услуги,  о  чем  в  письменном  виде  за  подписью
руководителя  органа,  предоставляющего  муниципальную  услугу,
руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в
приеме  документов,  необходимых  для  предоставления  муниципальной
услуги,  либо  руководителя  организации,  предусмотренной  частью  1.1
статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также
приносятся извинения за доставленные неудобства.
       1.3 Пункт 2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в
приеме  документов,  необходимых  для  предоставления  муниципальной
услуги читать в новой редакции:
Основаниями  для  отказа  в  предоставлении  муниципальной  услуги
являются:
1)  непредставления  определенных  пунктом  2.6  настоящего
административного  регламента  документов,  обязанность  по
представлению которых возложена на заявителя;
2) представления документов в ненадлежащий орган;
3)  поступления  в  орган,  осуществляющий  перевод  помещений,  ответа
органа  государственной  власти,  органа  местного  самоуправления  либо
подведомственной  органу  государственной  власти  или  органу  местного
самоуправления  организации  на  межведомственный  запрос,
свидетельствующего  об  отсутствии  документа  и  (или)  информации,
необходимых для перевода жилого помещения в нежилое помещение или
нежилого помещения в жилое помещение в соответствии с частью 2 статьи
23  Жилищного  кодекса  Российской  Федерации,  если  соответствующий
документ не представлен заявителем по собственной инициативе.



4)  несоблюдения  предусмотренных  статьей  22  Жилищного  кодекса
Российской Федерации условий перевода помещения;
5)  несоответствия  проекта  переустройства  и  (или)  перепланировки
помещения в многоквартирном доме требованиям законодательства.
Отказ  в  переводе  помещения  по  указанному  основанию  допускается  в
случае,  если  орган,  осуществляющий  перевод  помещений,  после
получения  указанного  ответа  уведомил  заявителя  о  получении  такого
ответа, предложил заявителю представить документ и (или) информацию,
необходимые для перевода жилого помещения в нежилое помещение или
нежилого помещения в жилое помещение в соответствии с частью 2 статьи
23 Жилищного кодекса Российской Федерации, и не получил от заявителя
такие документ и (или) информацию в течение пятнадцати рабочих дней
со дня направления уведомления
     1.4. Пункт 2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется
муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов
о  предоставлении  муниципальной  услуги,  информационным  стендам  с
образцами  их  заполнения  и  перечнем  документов,  необходимых  для
предоставления муниципальной услуги читать в новой редакции:
   2.15.1.  Предоставление  муниципальной  услуги  осуществляется
в специально выделенных для этих целей помещениях администрации или
в МФЦ.
  2.15.2.  Наличие  на  территории,  прилегающей  к  зданию,  не  менее
10 процентов мест (но не менее одного места) для парковки специальных
автотранспортных средств инвалидов, которые не должны занимать иные
транспортные  средства.  Инвалиды  пользуются  местами  для  парковки
специальных  транспортных  средств  бесплатно.  На  территории,
прилегающей  к  зданию,  в  которых  размещены  МФЦ,  располагается
бесплатная парковка для автомобильного транспорта посетителей, в том
числе  предусматривающая  места  для  специальных  автотранспортных
средств инвалидов.
  2.15.3.  Помещения  размещаются  преимущественно  на  нижних,
предпочтительнее  на  первых этажах здания,  с  предоставлением доступа
в помещение инвалидам.
  2.15.4.  Здание  (помещение)  оборудуется  информационной  табличкой
(вывеской),  содержащей  полное  наименование  администрации,  а  также
информацию о режиме его работы.
 2.15.5.  Вход  в  здание  (помещение)  и  выход  из  него  оборудуются
лестницами  с  поручнями  и  пандусами  для  передвижения  детских  и
инвалидных колясок.
 2.15.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в
том числе туалет, предназначенный для инвалидов.
 2.15.7. При необходимости работником МФЦ, администрации инвалиду
оказывается помощь в преодолении барьеров, мешающих получению ими
услуг наравне с другими лицами.



 2.15.8.  Вход в  помещение и места ожидания оборудованы кнопками,  а
также содержат информацию о контактных номерах телефонов для вызова
работника, ответственного за сопровождение инвалида.
 2.15.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной
информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической
информации  знаками,  выполненными  рельефно-точечным  шрифтом
Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика.
 2.15.10.  Оборудование  мест  повышенного  удобства  с  дополнительным
местом для собаки-проводника и устройств для передвижения инвалида
(костылей, ходунков).
 2.15.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части
объемно-планировочных  и  конструктивных  решений,  освещения,
пожарной  безопасности,  инженерного  оборудования  должны
соответствовать требованиям нормативных документов, действующих на
территории Российской Федерации.      
 2.15.12.  Помещения  приема  и  выдачи  документов  должны
предусматривать  места  для  ожидания,  информирования  и  приема
заявителей. 
 2.15.13.  Места  ожидания  и  места  для  информирования  оборудуются
стульями  (кресельными  секциями,  скамьями)  и  столами  (стойками)  для
оформления  документов  с  размещением  на  них  бланков  документов,
необходимых  для  получения  муниципальной  услуги,  канцелярскими
принадлежностями,  а  также  информационными стендами,  содержащими
актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получения
муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений.
 2.15.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются
столами, стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для
написания письменных обращений.
     1.5 Пункт 2.16.  Показатели доступности и качества муниципальной
услуги читать в новой редакции:

2.16.1.  Показатели  доступности  муниципальной  услуги  (общие,
применимые в отношении всех заявителей):

1)  транспортная  доступность  к  месту  предоставления
муниципальной услуги;

2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ
к помещениям, в которых предоставляется услуга;

3)  возможность  получения  полной  и  достоверной  информации  о
муниципальной  услуге  в  администрации,  МФЦ,  по  телефону,  на
официальном сайте органа, предоставляющего услугу, посредством ЕПГУ,
либо ПГУ ЛО;

4)  предоставление  муниципальной  услуги  любым  доступным
способом, предусмотренным действующим законодательством;

5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о
ходе  и  результате  предоставления  муниципальной  услуги  с
использованием ЕПГУ и (или) ПГУ ЛО.



2.16.2.  Показатели  доступности  муниципальной  услуги
(специальные, применимые в отношении инвалидов):

1) наличие инфраструктуры, указанной в пункте 2.14;
2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
3)  обеспечение  беспрепятственного  доступа  инвалидов  к

помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
2.16.3. Показатели качества муниципальной услуги:
1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче запроса и

получении результата; 
3)  осуществление  не  более  одного  обращения  заявителя  к

должностным лицам администрации  или работникам ГБУ ЛО «МФЦ» при
подаче документов на получение муниципальной услуги и не более одного
обращения  при  получении  результата  в  администрации  или  в  ГБУ  ЛО
«МФЦ»;

4) отсутствие жалоб на действия или бездействия должностных лиц
администрации, поданных в установленном порядке.

2.16.4. После получения результата услуги, предоставление которой
осуществлялось  в  электронном  виде  через  ЕПГУ  или  ПГУ  ЛО,  либо
посредством  МФЦ,  заявителю  обеспечивается  возможность  оценки
качества оказания услуги.
     1.6.Пункт 6.2.  Предметом досудебного (внесудебного)  обжалования
является  решение,  действие  (бездействие)  Администрации  МО,
должностного  лица,  муниципальных  служащих,  ответственных  за
предоставление муниципальной услуги читать в новой редакции:
    1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении
муниципальной услуги,  запроса,  указанного  в  статье  15.1  Федерального
закона 
№ 210-ФЗ;
   2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном
случае  досудебное  (внесудебное)  обжалование  заявителем  решений  и
действий  (бездействия)  многофункционального  центра,  работника
многофункционального  центра  возможно  в  случае,  если  на
многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого
обжалуются,  возложена  функция  по  предоставлению  соответствующих
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью
1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;
  3)  требование  у  заявителя  документов  или  информации  либо
осуществления  действий,  представление  или  осуществление  которых не
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации,
нормативными  правовыми  актами  Ленинградской  области,
муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной
услуги;
  4)  отказ  в  приеме документов,  представление  которых предусмотрено
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными



правовыми актами Ленинградской области, муниципальными правовыми
актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
  5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа
не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с
ними  иными  нормативными  правовыми  актами  Российской  Федерации,
законами  и  иными  нормативными  правовыми  актами  Ленинградской
области,  муниципальными  правовыми  актами.  В  указанном  случае
досудебное  (внесудебное)  обжалование  заявителем  решений  и  действий
(бездействия)  многофункционального  центра,  работника
многофункционального  центра  возможно  в  случае,  если  на
многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого
обжалуются,  возложена  функция  по  предоставлению  соответствующих
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью
1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;
  6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги
платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской
Федерации,  нормативными  правовыми  актами  Ленинградской  области,
муниципальными правовыми актами;
  7)  отказ  органа,  предоставляющего  муниципальную  услугу,
должностного  лица  органа,  предоставляющего  муниципальную  услугу,
многофункционального центра, работника многофункционального центра
в  исправлении  допущенных  ими  опечаток  и  ошибок  в  выданных  в
результате  предоставления  муниципальной  услуги  документах  либо
нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае
досудебное  (внесудебное)  обжалование  заявителем  решений  и  действий
(бездействия)  многофункционального  центра,  работника
многофункционального  центра  возможно  в  случае,  если  на
многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого
обжалуются,  возложена  функция  по  предоставлению  соответствующих
муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью
1.3 статьи 16 Федерального закона 
№ 210-ФЗ;
  8)  нарушение  срока  или  порядка  выдачи  документов  по  результатам
предоставления муниципальной услуги;
  9)  приостановление  предоставления  муниципальной  услуги,  если
основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и
принятыми  в  соответствии  с  ними  иными  нормативными  правовыми
актами Российской Федерации, законами и принятыми в соответствии с
ними иными нормативными правовыми актами Ленинградской  области,
муниципальными  правовыми  актами.  В  указанном  случае  досудебное
(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия)
многофункционального центра, работника многофункционального центра
возможно  в  случае,  если  на  многофункциональный  центр,  решения  и
действия  (бездействие)  которого  обжалуются,  возложена  функция  по



предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме
в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона 
№ 210-ФЗ;
  10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги
документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых
не  указывались  при  первоначальном  отказе  в  приеме  документов,
необходимых  для  предоставления  муниципальной  услуги,  либо  в
предоставлении  муниципальной,  за  исключением  случаев,
предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-
ФЗ.  В  указанном  случае  досудебное  (внесудебное)  обжалование
заявителем  решений  и  действий  (бездействия)  многофункционального
центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если
на  многофункциональный  центр,  решения  и  действия  (бездействие)
которого  обжалуются,  возложена  функция  по  предоставлению
соответствующих  муниципальных  услуг  в  полном  объеме  в  порядке,
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ.
       2. Настоящее Постановление вступает в силу после его официального
опубликования.                                                           
        3. Опубликовать  данное постановление в газете «Волховские огни» и
разместить  на   официальном  сайте  муниципального  образования
Иссадское сельское поселение.
       4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за
собой.

Глава администрации:                                                       Н.Б. Васильева

исп. Иванова Н.В.  35-125                                                       


